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El Servicio de Administracién Tributaria (SAT) emitié el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2024, de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 23 y 28, fraccién
III de la Ley General de Archivos (LGA).

El articulo 26 de la LGA, establece que los sujetos obligados deben elaborar un
informe anual en el que se detalle el cumplimiento del PADA, publicarlo en su portal
electronico a mas tardar el dltimo dia del mes de enero del afio siguiente en que se
ejecutd el programa.

Bajo este contexto, se presenta el informe de las acciones efectuadas durante el
ejercicio 2024, conforme al orden de las actividades planteadas en el PADA 2024.

1) Instrumentos de Consulta y Control Archivistico.

El Archivo General de la Nacion (AGN) informé, que derivado de la solicitud del registro
y validacion del Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO) ingresado el afio 2023,
presentd observaciones al Catalogo.

Para atender las observaciones, se llevé a cabo una reunién de trabajo virtual entre el
AGN, la Coordinacion de Archivos y el personal designado de las unidades
administrativas productoras a fin de plantear las dudas y subsanar las observaciones
vertidas, iniciando con los ajustes a las Fichas Técnicas de Valoracién Documental
correspondientes.

-La Coordinacion de Archivos recibié para revision y analisis las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental elaboradas por los enlaces de las Administraciones Generales
con las modificaciones vertidas por el AGN, al respecto se indicaron observaciones,
sugerencias y se solicitd adecuaciones a las mismas.

Posteriormente, fue publicado en el Diario Oficial de la Federaciéon el aviso mediante
el cual se dan a conocer los “Lineamientos Generales para el Registro y Validacion de
los Instrumentos de Control Archivistico de los Sujetos Obligados por la Ley General
de Archivos”, “Metodologia para la elaboracion de instrumentos de Control
Archivistico, Cuadro General de Clasificacién Archivistica y Catalogo de Disposicion
Documental” y “Manual de Procedimientos Archivisticos de las unidades Operativas
del Sistema Institucional de Archivos de los Sujetos Obligados de la Ley General de
Archivos”.
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Conforme a lo anterior, el AGN publicé oficio circular DG/008/2024 de fecha 30 de
octubre de 2024, mediante el cual indica los criterios para el registro y validacion de
Instrumentos de Control Archivistico.

En consecuencia, los instrumentos de Consulta y Control Archivistico se encuentran en
proceso de ajuste al nuevo procedimiento establecido en los lineamientos antes
indicados a fin de actualizarlos para dictamen y validacion. Actualmente se cuenta con
el CADIDO 2018 validado y dictaminado por el AGN.

2) Baja documental

Durante el ejercicio 2024, se aprobaron 238 solicitudes de baja documental por parte
del Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA), mismas que fueron ingresadas al AGN,
equivalentes a 331,452 expedientes, 209 toneladas y 4,176 metros lineales, de las
cuales, ya fueron aprobadas por el AGN.

Asimismo, se tiene registro de 85 bajas que representan 220,518 expedientes, 119
toneladas y 2,385 metros lineales y del resto se estan en espera de respuesta del AGN.

3) Grupo Interdisciplinario de Archivos

Se programaron 4 reuniones ordinarias de trabajo de las cuales, se realizaron 3, de
conformidad con las fechas establecidas en el calendario de reuniones y se cancel6 1
por no haber asuntos a tratar.

4) Transferencia Secundaria

Con la finalidad de contar con los elementos necesarios para la integracion,
condiciones de resguardo, tratamiento, etc, y poder iniciar un proceso de organizacion
y descripcion de documentacion con posible valor histérico, se solicité al AGN una
asesoria en la que particip6 la Coordinacion de Archivos y las Unidades Administrativas
productoras del SAT con la intencion de realizar adecuadamente el procedimiento de
identificacién de transferencias secundarias de aquella documentacion que pasaria
del archivo de concentraciéon al archivo histérico, previa seleccién y valoracion
documental.
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Al respecto, se solicitd a los Integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
SAT conocer si dentro del acervo documental de las Unidades Administrativas
productoras de cada una de las Administraciones Generales cuentan con expedientes
considerados como histdricos, asi como indicar el volumen y el promedio que generan
anualmente, lo anterior, con el propésito de identificar si tienen expedientes bajo este
rubro. ‘

5) Capacitaciéon en materia de Orqanizacién y Conservacion de Archivos.

La Coordinacion de Archivos con apoyo de la Administracién del Ciclo de Capital
Humano “4”, desarrollé material de estudio en temas de archivos, los tutoriales se
denominan “Sistema Institucional de Archivos”, “Archivo de Concentraciéon” y “Baja
Documental”, dirigidos a las personas servidoras publicas responsables de los archivos
de tramite y concentracion, asi como a las personas servidoras publicas de las
Unidades Administrativas productoras relacionados con la gestion de apertura,
integracidn y cierre de expedientes.

De acuerdo a los reportes finales de los eventos formativos se tuvo un total de 797
personas servidoras publicas que participaron en la capacitacion.

Asimismo, la Administracién Central del Ciclo de Capital Humano a través de la
Administracion del Ciclo de Capital Humano “3”, solicité a la Administracion Central de
Recursos Materiales como Coordinacion de Archivos, su participacion para la
elaboracion del proceso de certificacién en la competencia: “Administrar el archivo de
tramite”.

Dicho proceso fue realizado con el propésito de evaluar al personal que realiza,
coordina o supervisa la administraciéon del archivo de trdmite de todas las
Administraciones Generales del SAT y con ello obtener personal altamente
especializado que garantice el desempefio 6ptimo a dicha funcion, la evaluacion fue
aplicada a 146 personas servidoras publicas.

6) Registro Nacional de Archivos

En cumplimiento a los articulos 78 y 79 de la LGA, en el mes de noviembre de 2024, se
realiz6 el refrendo y actualizacién en la plataforma establecida por el AGN,
correspondiente a la informacion sobre el sistema institucional del SAT, Coordinaciéon
de Archivos, Archivos de Tramite y Concentracion.
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7) Obligaciones de Transparencia

Con el propdsito de dar cumplimiento a la normatividad vigente en materia de
transparencia, la Coordinacién de Archivos llevé a cabo la publicacién en los medios
electronicos (portal del SAT y Plataforma Nacional de Transparencia) de los
Instrumentos de Consulta y Control Archivistico, Guia de Archivo Documental, Bajas
Documentales, Programa Anual de Desarrollo Archivistico e Informe del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico.

8) Informes trimestrales

En cumplimiento a lo previsto en los articulos 13, fraccion II1, 28, fraccién I, 30, fraccion
IVy 31, fraccion 1V de la Ley General de Archivos; 11, fracciones X1y XIV y 12, fraccién
VI del Reglamento de la Ley Federal de Archivos, asi como lo establecido en las
fracciones III y IV del numeral octavo de los Lineamientos Generales para la
Organizacién y Conservacion de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal, se integraron
trimestralmente los informes del inventario documental del SAT, analizando y
procesando la informacién con fecha de corte al 31 de diciembre del 2024.

9) Inmuebles que resquardan expedientes en los archivos de trdmite y
concentracion

Se llevo a cabo el mantenimiento preventivo y correctivo con la Administracién Central
de Operacion de Recursos y Servicios (ACORS), por conducto de las Administraciones
de Operacion de Recursos y Servicios (AORS) y las Subadministraciones de Recursos y
Servicios (SRYS) a 17 inmuebles, consistentes en limpieza, fumigacién, reparacion de
tuberia e iluminacion para la guarda y custodia de los expedientes en los archivos de
tramite y concentracion.
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d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujeto obligado.

Los responsables de los archivos referidos en la fraccion I, inciso b), seran nombrados por el titular de
cada area o unidad; los responsables del archivo de concentracion y del archivo histérico seran
nombrados por el titular del sujeto obligado de gue se trate.

Los encargados y responsables de cada area deberan contar con licenciatura en areas afines o tener
conocimientos, habilidades, competencias y experiencia acreditada en archivistica.

Articulo 22. Los sujetos obligados podran coordinarse para establecer archivos de concentracion o
historicos comunes, en los términos que establezcan las disposiciones jurldicas aplicables.

El convenio o instrumento que dé origen a la coordinacion referida en el parrafo anterior, debera
identificar a los responsables de la administracién de los archivos.

Los sujetos obligados que cuenten con oficinas regionales podran habilitar unidades de resguardo del
archivo de concentracion regional. '

CAPITULO V )
DE LA PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA

Articulo 23. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan
elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del
ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 24. EI programa anual contendra los elementos de planeacion, programacion y evaluacion
para el desarrollo de los archivos y debeta incluir un enfoque de administracién de riesgos, proteccion a
los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asf como de apertura proactiva de la
informacion.

Articulo 25. El programa anual definird las prioridades institucionales integrando los recursos
economicos, tecnolégicos y operativos disponibles; de igual forma debera contener programas de
organizacion y capacitacion en gestion documental y administracién de archivos que incluyan
mecanismos para su consulta, seguridad de la informacién y procedimientos para la generacion,
administracién, uso, control, migracion de formatos electronicos y preservacion a largo plazo de los
documentos de archivos electrénicos.

Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Gitimo dia del mes de enero del
siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.

) CAPITULO VI
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Articulo 27. El area coordinadora de archivos promovera que las areas operativas lleven a cabo las
acciones de gestion documental y administracién de los archivos, de manera conjunta con las unidades
administrativas o areas competentes de cada sujeto obligado.

El titular del area coordinadora de archivos debera tener al menos nivel de director general o su

equivalente dentro de la estructura organica del sujeto obligado. La persona designada debera dedicarse
especificamente a las funciones establecidas en esta Ley y la de la entidad federativa en esta materia.
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