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Presentacién

En cumplimiento con lo establecido en |
(LGA), los sujetos obligados que cuer
elaborar un Programa Anual de Desat
electrénico y contener las acciones inst
administracién, organizacién, conserva
archivo.

En este contexto, la Coordinacién de
presenta el PADA 2025, el cual estable
fiscal 2025 en coordinacién con las uni

1. Marco de referencia

El SAT, como Organo Administrativo Dg
(SHCP), tiene la facultad de aplicar I
morales contribuyan proporcional y ec
Reglamento Interior del SAT (RISAT).

Dado que las Administraciones Ge
documentos en el ejercicio de sus func
apego a la LGA y demas normatividad
control y consulta archivistica:

¢ Criterios Especificos en Matel
¢ Inventarios documentales:

oe PAT
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os articulos 23 y 28, fraccién III de la Ley General de Archivos
ten con un Sistema Institucional de Archivos (SIA) deben
rollo Archivistico (PADA), el cual debe publicarse en su portal
tucionales para la actualizacién y mejoramiento continuo en la
cion, eliminacién, difusién y localizacién de los documentos de

Archivos del Servicio de Administracion Tributaria (SAT)
e las actividades archivisticas a desarrollar durante el ejercicio
lades administrativas que conforman el SIA.

sconcentrado de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
legislacion fiscal para garantizar que las personas fisicas y
uitativamente al gasto publico, conforme a lo dispuesto en el

nerales y sus areas productoras generan y administran
ones, es fundamental que su gestién archivistica se realice con
aplicable, mediante el uso de los siguientes instrumentos de

ia de Organizacion y Conservacién de Archivos (CEMOCA).

o Inventario por expediente.
o Inventario por serie (in;rorme trimestral).
o Transferencia primaria,
o Inventario de baja docUmental.
o Transferencia secundanfia.
e Guia de Archivo Documental {GAD).

Mediante la aplicacion de estos instry
archivos de tramite y concentracidn,
del ciclo vital de los documentos.

2. Justificacién

El PADA 2025 establece estrategias par
y archivistica, contribuyendo a la toma
institucional del SAT.
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mentos, se busca fortalecer los servicios archivisticos en los
hsegurando su correcto funcionamiento en las distintas etapas

h la modernizacidn y mejora continua en la gestion documental
de decisiones, rendicién de cuentas y resguardo de la memoria
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Un eje prioritario del programa es la capacitacién y profesionalizacién del personal en los procesos
del ciclo vital de los documentos, abarcando:

o Documentacion activa.
e Documentacion semiactiva.
e Baja documental y/o transferencia secundaria.

Ademas, se busca fortalecer la coordinacién y comunicacion entre las areas del SIA, promoviendo un
trabajo colaborativo e institucional que garantice el cumplimiento de la LGA y las mejores practicas
archivisticas.

3. Objetivo

Garantizar la adecuada gestién documental y archivistica def SAT mediante la correcta organizacién,
clasificacion, integracion, valoracién, conservacion y disposicion final de los expedientes, en estricto
apego al marco normativo vigente.

3.1 Objetivos especificos

e Contar con los Instrumentos de control y consulta archivistico por parte del Archivo
General de la Nacién (AGN).

» Gestionar las solicitudes de baja documental, para su dictaminacién por parte del Archivo
General de la Nacién, conforme a las disposiciones legales vigentes en materia de archivos.

» Llevar a cabo las reuniones de trabajo del Grupo Interdisciplinario de Archivos del SAT
(GIA).

e Identificar a las Unidades Administrativas productoras que por caracteristicas evidénciales,
testimoniales e informativas, generan expedientes considerados como histéricos.

» Programar las capacitaciones en materia de archivos en linea y/o presencial, para reforzar
los conocimientos en materia de archivos a las dreas que integran el Sistema Institucional
de Archivos.

» Llevar a cabo el registro y actualizacién del Sistema Institucional de Archivos ante el
Registro Nacional de Archivos (RNA).

e Publicar en el Portal de Transparencia las obligaciones indicadas en el Articulo 70, fraccion
XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (LGTAIP).

* Analizar los informes trimestrales para la integracién de las cifras del inventario
documental del SAT.
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4. Planeacion
Afin de alcanzar los objetivos planteadgs en el PADA, la Coordinacién de Archivos ha programado una
serie de actividades durante el ejerciciq 2025, encaminadas a la mejora continua para la aplicacion de
los procesos archivisticos.

4.1 Alcance

El PADA 2025 contempla actividades alineadas con las necesidades de las Unidades Administrativas
del SAT, dirigidas a:

e Integrantes del Grupo Interdisdiplinario de Archivos del SAT.

e Responsables de Archivos de Tramite y de Concentracion.

e Servidores publicos de las Unidgdes Administrativas productoras que forman parte del SIA.
Las acciones estardn enfocadas en:

o Aplicacién del Catdlogo de Disposicién Documental (CADIDO).

¢ Elaboracién de inventarios doctimentales en cada etapa del ciclo vital.
e Correcta implementacion de lajnormatividad archivistica.

4.2 Entregables

normativas vigentes.

aprobados por el
AGN para difusién y
aplicacion de las
areas productoras

Rubro de Accibén Entregables Periodo Responsable
Actividad
Coordinar la i Cuadro General de anual Coordinacién  de
integracion d¢ los | Clasificacién Archivos/Unidades
Instrumentos de | instrumentos de | Archivistica y Administrativas
Control y | control y cdnsulta | Catdlogo de productoras/
Consulta archivistica conforme a | Disposicion responsables  de
Archivistico las dispos|ciones | Documental archivo de tramite

y concentracion

%
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archivos de tramite y
concentracion.

capacitacion

Rubro de Accioén Entregables Periodo Responsable
Actividad
Validar los inventarios | Solicitudes de baja anual Coordinacién  de
de baja documental y | documental Archivos y
las notas de valoracién | @utorizadas por Unidades
Baja documental parte del GIA para Administrativas
para s.c,)meterlos a gestionarse ante el productoras
aprobacién  de los "Archivo General de
integrantes del Grupo | |3 Nacién para su
Interdisciplinario  de | dictaminacién
Archivos del SAT.
Llevar a cabo las | Aprobacion de los Coordinacién  de
reuniones del GIA de | asuntos anual Archivos
conformidad con las | presentados en las
Reuniones del fechas establecidas en | reuniones de
Grupo el calendario de | trabajo (ordinarias y
Interdisciplinario | reuniones y en su caso | en su caso
de Archivos las extraordinarias. extraordinarias)
Identificar a - las ] Listado de la Unidades
Unidades documentacién anual Administrativas
Transferencia Administrativas identificada con productoras/
Secundaria productoras que por | valor histérico conla Coordinacién  de
las caracteristicas | finalidad de iniciar Archivos
evidénciales, con el proceso de
testimoniales e | transferencia
informativas de los | secundaria.
expedientes que
generan pudieran
considerarse con valor
histoérico.
Capacitacion en linea | Reportes Coordinacién de
Capacitacién y/o presencial para los | estadisticos de anual Archivos /
responsables de los | resultados de Administracion del

Ciclo de Capital

Humano

2025

La Mujer
Indigena

Ano de R P B Y PR

6/10




Hacienda

Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico

5

88 SAT

EVICID BE ADMIBISTRACION TRIBUTARIA

los archivos de
tramite y
concentraciéon

con la AORS “10"

inmuebles que se
realizaron
mantenimientos

Rubro de | Accidn Entregables Periodo Responsable
Actividad

Actualizacion de los
Registro nombramientos |de los | Acuse del Registro | anual Coordinacién  de
Nacional de | servidores  publicos: | en la Plataforma del Archivos
Archivos Coordinador de | Registro  Nacional

Archivos, responsables | de Archivos.

de los Archivgs de

Tramite y

Concentracion.

Integracién de |p Guia | Acuses de la anual Coordinacién  de
Obligaciones de { de Archivo | publicacién de los Archivos
Transparencia Documental. apartados del

Articulo 70, fraccién

Instrumentos de | XLV de la Ley

Consulta 'y dontrol | General de

Archivistico Transparencia y

Acceso a la

Bajas  documgntales | Informacion.

autorizados p¢r el

Archivo Generall de la

Nacién

Programa Anual de

Desarrollo Archiyistico

Informe del Programa

Anual de Desprrollo

Archivistico

Inventarios Gererales trimestral

(por serie)

Calendario pafa la | Inventario Coordinacién  de
Informe recepcién  de| los | documental trimestral | Archivos / Archivos
trimestral de | informes trimegtrales, | integrado del SAT. de Tramite vy
archivos a fin de realigar el Concentracién

analisis y validadion de

la informacion.
Inmuebles que Seguimiento al | Reportes de los| semestral | Coordinacion de
resguardan mantenimiento informes de los Archivos (AORS
expedientes en preventivo y corfectivo | AORS y SRYS de los “10)
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4.3 Calendarizacion de Actividades

CRONOGRAMA DE
ACTIVIDADES PADA

4.4 Recursos Humanos y Materiales
4.4.1 Recursos Humanos

El Capital Humano para la operacién de los Archivos de Tramite y Concentracién es asignado por las
Unidades Administrativas.

4.4.2 Recursos Materiales

Son los asignados para el cumplimiento de las actividades encomendadas a las Unidades
Administrativas para la guarda y custodia de los expedientes.

4.5 Tiempo de Implementacién

Se establece el calendario de las actividades a llevar a cabo durante el afio en curso, vinculadas con lo
establecido para las funciones conferidas en los Articulos 23 y 28, fraccién Il de la Ley General de
Archivos (Anexo 1).

4.6 Costos

Los que se determinen para tales efectos.

5. Riesgos

e Tiempos de atencidn por parte de las unidades administrativas a los requerimientos de
informacién.

* Rotacion del personal designado de los archivos de trdmite y concentracion.

e Ladictaminacién improcedente de los trdmites de baja.

 Siniestralidad de los expedientes bajo guardo y custodia en los archivos de tramite y
concentracién.

e Retraso en los procesos de la valoracién documental de los formatos (Inventario de baja
documental y la nota de valoracién).
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6. Marco Juridico

Constitucion Politica de los Estados Unjdos Mexicanos
D.0O.F. 05-11-1917, tltima reforma D.O.H 15-XI-2024
Leyes

Ley del Servicio de Administracion Triblitaria.
D.O.F. 15-X11-1995, Ultima reforma D.OJF. 04-XII-2018.

Ley General de Archivos.
D.0.F. 15-VI-2018, Gltima reforma D.O.F. 19-1-2023.

Ley General de Transparencia y Acceso|a la Informacion Publica.
D.O.F. 04-V-2015, ultima reforma D.O.H 20-V-2021.

Ley Federal de Transparencia y Accesola la Informacién Publica.
D.O.F. 9-V-2016, tltima reforma D.O.F. D1-IV-2024.

Reglamentos

Reglamento Interior del Servicio de Adninistracién Tributaria.
D.O.F. 21-XII-2021.

Reglamento de la Ley Federal de Archiyos.
DOF 13-v-2014.

Lineamientos

Lineamientos Generales para la orgahizacién y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo
Federal.

D.O.F. 03-VII-2015.

Lineamientos para analizar, valorar, y decidir el destino final de la documentacién de las dependencias
y entidades del Poder Ejecutivo Federa].
D.O.F. 16-111-2016

Lineamientos para que el Archivo Gengral de la Nacién emita el Dictamen y Acta de Baja Documental
o de Transferencia Secundaria para lo Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto en el
Articulo 106, Fraccion VI, de la Ley Gengral de Archivos.

D.O.F. 12-X-2020.
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Acuerdos

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién
Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos Generales en
Materia de clasificacion y desclasificacién de la informacion, asi como para la elaboracién de
versiones publicas.

D.O.F. 15-1v-2016.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las Materias de Archivos y de
Gobierno Abierto para la Administracién Pablica Federal y su Anexo Unico.

D.O.F. 15-V-2017.

7. Cierre

Con fundamento en el articulo 28, fraccién III de la Ley General de Archivos, se emite el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025, elaborado por fa Coordinacién de Archivos del SAT.

Autorizé

y de los Admj dores de Recursos Materiales “1”, “2”, “3” y “4”, con
fundament os articulos 4, cuarto parrafo y 40 segundo pérrafo, numeral
5, inciso e}, del Reglamento interior del Servicio de Administracién Tributaria,
firma el Administrador de Recursos Materiales “5”.

En suplenciy sepefa del Administrador Central de Recursos Materiales
5
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